2020年工作总结
基建处  陈子辛
一年来，在学校党委、校行政的正确领导和指导下、在部门领导同事们的支持帮助下，以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，围绕学校重点工作，真抓实干，圆满完成了各项工作任务，现从以下几方面汇报个人本年度的工作内容：
一、强化学习，提高理论水平
认真学习习近平新时代中国特色社会主义重要讲话和党的十九届五中全会精神。深刻领会党的十九届五中全会是站在“两个一百年”奋斗目标的历史交汇点上召开的一次重要会议，为全面建设社会主义现代化国家把方向、定目标、绘蓝图、指路径，彰显了一以贯之的人民立场，体现了高远务实的发展战略，凝聚了治国理政的中国智慧，为第二个百年奋斗新征程开好局、起好步提供了根本遵循。深刻理解国民经济和社会发展第十四个五年规划和二〇三五年远景目标，充分诠释了把人民利益摆在至高无上地位的深刻内涵，充分彰显了我国独特的政治优势、制度优势和发展优势。
积极学习党章党规、坚持读原著、学原文、悟原理，做到学深悟透，推动日常工作。积极参加党支部、党总支的政治学习及实践活动，自觉撰写学习笔记、心得体会，不断增强理论知识和思想自觉性。牢固树立“四个意识”，坚持“四个自信”，做到“四个服从”、“两个维护”，从思想上、政治上同以习近平同志为核心的党中央保持高度一致。
二、履行岗位职责，完成各项日常工作
[bookmark: _Hlk527917003]（一）《校园总体规划修编》项目。按照山东省教育厅对高校校园总体规划修编工作要求，疫情防控期间完成《修编》项目合同的签订。经基础调研征集、资料收集、汇总并结合学校一流学科和高水平中医药大学建设的目标，在6月底形成了《修编》方案的初稿。7月完成初审，9月初对《修编》方案（二稿）进行了论证。在10、11月，多次组织对《修编》方案进行修改、补充完善，最终在12月初形成了《修编》成稿，待学校党委会通过后报山东省教育厅审核。
（二）制定《山东中医药大学基建项目管理办法》。对现有规章制度进行梳理，结合学校实际，并征求相关部门单位的意见后，制订出台了《山东中医药大学基建项目管理办法》。通过不断总结基本建设工作经验，进一步完善、深化了基本建设的规章制度，规范了学校的基本建设活动。
（三）新建公共教学楼工程质量获奖。长清校区新建公共教学楼项目，经济南市建筑业协会初审、现场复查、评审，获得济南市建筑工程质量最高奖“泉城杯”。通过抓细节、抓落实，不断总结经验，最终精细管理出成效，为我校教学科研工作提供了安全、高质量的建设保障！
（四）合同签订
完成了长清校区公共教学楼项目及其配套工程项目网上合同会签流程并签订合同三项，合同金额：256.973741万元。
（五）款项支付
1.支付工程款。支付公共教学楼项目及其配套工程项目进度款2笔，计223.26万元；尾款（质保金）6笔，计280.09万元。
2.缴纳配套费。按照济南市相关部门文件要求，缴纳新校区建设工程一期城市建设综合配套费一笔，500万元。
3.退付质保金。办理公共教学楼室外配套玻璃幕门等项目的质保金退付手续3笔，计5.89万元。
全年共支付款项12笔，计1009.24万元。
（六）档案管理工作。
1.整理、移交档案。整理归档移交了2019年基建档案。
2.整理自由档案室。对库房内堆放的备用图册资料进行了整理、分类、上架，目前已分类整理30余项，50余册。对建筑物电子版图纸进行光盘刻录、装盒并上架保存，现已完成了总量的40%。
通过以上的工作，在实验室、药植园装修、改造，图书馆、博物馆中央空调检修及住建部门抗震性能普查等资料查询中发挥了积极作用！真正做到了“有档可查、有档可看”、“有档可用”，提高了现存档案资料的利用率。
（七）材料报送工作
完成了《山东中医药大学年鉴》（2019卷）的撰写，基建处新网站的设计改版工作，离任审计的材料报送报审整改工作《学校十四五校园规划》中校园建设部分的撰写，2021年项目库申报、财务预算申报工作，高等教育质量监控填报、高基报表的填报，省级文明校园复查中校园建设部分的撰写，疫情防控数据的日报表工作。
（八）协助工作。
1.宿舍自来水一户一表改造工作。在做好疫情防控工作的同时，对未递交房屋资料、未缴纳改造费用的住户，多次登门拜访登记信息、宣讲改造方案；对不在家的住户，逐一电话联系、短信通知，确保不少一户、不漏一户。工作中克服了部分住户的不配合、不理解，甚至是“小字报”诬告。
目前，二宿舍住户100%缴费，室外施工完毕，入户施工改造完成了70%以上；一宿舍住户80%已缴费，室外施工完毕，现开始入户施工。
根据服务工作的特点，将宿舍区的住户信息、住房资料整理建档，方便了资料调阅及办理其他事项的便利。
2.招标工作。配合完成新建生物安全动物实验楼等建设项目的可研报告的招标等工作。
3.校园消防安全工作。按照学校校园消防安全隐患专项整改工作的安排，配合查找新校区建筑消防资料，依法完善手续，消除校园消防安全隐患。
4.公共教学楼项目财务决算审计工作。配合相关部门做好财务决算审计所需的文件资料、图纸资料。
5.缴纳新校区配套费。按照济南市相关部门的通知要求，基建处依照程序逐步推进缴费工作。
6.水土保持工作整改。按照山东省水利厅关于建设项目水土保持检查的通知，及时通报相关部门、排查检查内容、制定工作方案，现正积极推进中。
三、加强作风建设，保持廉洁自律
工作严谨务实，敢于担当作为。始终坚持廉洁自律和职业操守，提高政治站位，时刻保持政治上清醒和行动上的自觉，认真学习《中国共产党纪律处分条例》，严格遵守党员廉洁自律准则，坚决贯彻落实中央“八项规定”精神和学校的各项规章制度，不断改进工作作风，加强自我约束，增强拒腐防变能力、廉洁勤政意识，干干净净做事、清清白白做人，坚持底线，不越红线。
四、存在的不足及努力的方向
因忙于日常事务，理论知识及业务水平的学习，系统性不够。工作上还存在完美主义，工作效率容易受到影响；工作上有急躁情绪，工作交流不够热心。
[bookmark: _GoBack]我将以争先创优第三届“三笑服务”活动为契机，解放思想、凝心聚力，树立全局意识。业务上向书本、向老同志学习，坚持边干边学、边学边干，不断提升自己的政治思想觉悟，提高服务师生员工、服务学校中心工作的能力和水平。 
在新的一年，我将充分发挥党员模范带头作用，修正缺点不足，以更加奋发有为的精神状态投入本职工作中，为学校一流学科和高水平中医药大学建设贡献力量。




                                 2020年12月12日
第6页，共6页
