述职报告
2020年在后勤管理处领导的指导和帮助下，认真学习贯彻习主席新时代中国特色社会主义思想和党十九大四中、五中会议精神，坚持四个自信，牢固树立马列主义毛泽东思想的世界观和人生观，爱党爱国，并把这种对国家民族的爱融入自己的日常工作中。严格按照党中央八项规定的精神要求自己，思想觉悟，道德水平，工作态度都有了一定的提高。
抗疫当前，生命至上，在上级领导的指挥下，团结每一位同志，不怕苦，不怕累，坚持服务优良，安全有序的开展工作。严格按照学校和各级领导的“防疫”要求，落实消杀，测温，宣传防疫知识，组织有序的开展爱国卫生运动，为我校取得防疫零感染的成绩，做出应有的贡献。
在后勤管理处领导的亲自参与下，在楼宇物业服务中心领导和同志们的共同努力下，本着互相尊重，团结互助的原则，团结协助物业公司一起圆满完成了一年的教学保障和防疫工作，领导和同志们都付出了极大的努力和心血，在此表示感谢。
1. 主要工作
1.疫情未过，防疫工作常态化的同时，做好楼宇物业服务，教学辅助等工作。做好卫生保洁，楼宇安全隐患的检修，门窗，自来水管系统的检修，灯具、插座、教学设备等用电设备的检修，用电安全是一个常抓不懈的琐碎而又重要的工作。注意特种设备电梯的安全运行、安全用电、人身伤害等工作。
二.安全工作
1.特种设备电梯安全
保障电梯安全三要点：
（1） .领导重视，持证管理，备齐电梯技术员和管理员，监督维保公司安全检查；
（2）.按照国家要求每天检查并填写《电梯日检表》
[bookmark: _GoBack]（3）.注重电梯质量和使用年限，及时更换。
2．正在使用的16部电梯中：
2017年图书馆楼文献部分已经更换。建议采购新的电梯时，考虑质量第一，安全第一。
3. 其中13部电梯使用年限，已经过了15年危旧期限，提前申请经费购买新电梯并利用暑假更换。
4. 教室内的用电安全
分为多媒体设备的使用、维护和灯具的维修，我们按规定，定期检查和随时报修相结合，做到了随时发现，及时维修。
5. 建筑质量安全
（1）.严防“高空坠物”，每个春秋大风季节来临之前，组织人员进行楼宇巡查，防止发生铝合金板、外墙瓷砖等物品被风刮落，造成危险的情况。
（2）.雨季之前检查楼顶和地下井坑等漏雨、渗水对电梯等设备的破坏和腐蚀，杜绝安全隐患。
6.门窗维修，工作量很大，也是工作难点，安排维修人员定期检查，维修。
三.聘用制员工的管理
重视，关心，爱护。电梯、多媒体管理等工作，需要留用“持证”管理等专业技术人员。
总结以上工作，重点在日常维护和安全生产两部分。
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