2020年科级干部考核总结

2020年即将结束，现将本年度工作、思想总结如下：

一、认真参加政治学习，积极提高政治站位

2020年是我校“重点工作攻坚年”本人通过参加学校组织的“大学习干部讲堂”、“干部网络培训”等政治课堂学习，认真领会“党的十九大五中全会”“山东省全省中医药大会”会议精神，按照校党委提出的“广大党员干部要以更高的政治站位，紧紧抓住中医药强省建设的有利契机，超前谋划、精心部署、提前行动，切实增强抢抓机遇、加快发展的政治自觉、思想自觉、行动自觉”的思想方针，严格要求自己，结合实际工作，找出差距，在各级领导的鼓励、帮助下，在各科室老师们的支持协助下，克服困难，踏实前行，为营造我校良好的教学环境努力工作。

二、牢固树立防控底线，杜绝校园疫情发生

2020年新冠疫情肆虐，面对突如其来的疫情，我中心第一时间联系明德物业山东中医药大学服务中心，成立“楼宇物业疫情防控小组”，在疫情封闭期间，我们通过电话、微信等手段，互相传递疫情近况及学校防疫要求，给物业员工及时普及防疫知识。做到了快速反应，全面部署、全员战斗，为确保校园环境安全做好基础工作。

结合本中心工作特点，我们以学生返校时间为基本点，确定了“返校前、返校过程中、返校后”三个时间节点，明确不同节点的重点工作，分头防控，确保万无一失。
学生返校前，第一步，我们根据物业人员的特点，普及防疫知识：通过微信、电话等方式将新冠病毒的危害性、防疫工作的重要性普及到每一位员工；当员工们居住相对集中的“乐天小区”出现疫情时，我们第一时间组建了微信群，每天在群里讲解封闭管理的必要性、安抚员工情绪，安排专人负责，要求员工每天测量体温、居家拍照、打卡等等，一系列举措确保疫情稳定后，员工如期安全复工。
第二步，所有员工上岗前均进行疫情防控相关知识培训，熟悉掌握新型冠状病毒的个人防护知识、卫生健康习惯、消毒程序及疫情防控应急处置方法等，实际操作合格才可上岗；
第三步，根据国家相关防疫要求，配合学校防控办公室，执行学校下达的各项任务，做好各项消毒防疫工作；疫情爆发期，我们按照疫情管控要求，对管辖楼宇实施封闭式管理，出入人员严格控制、出入楼宇实名登记。楼宇按时消毒，定时关闭；对行政楼等办公区域重点消杀，加强管控，确保疫情期间我校工作人员健康安全；  
2、学生返校过程中，根据学校“在校生分批返校”的决定，我们及时与相关部门联系，确定每批返校人数，确定楼宇开放区域，设置出入路线，提前做好消杀准备，张贴提示标语，并按照防疫要求，逐一检查、记录；按照防疫要求设置专人在楼宇入口处进行体温监测登记；对体温≥37.3℃的人员，拒绝进入楼宇，并第一时间报告校方主管部门和辖区指定应急部门，同时做好所行路线消毒工作；对拒不配合测温和登记人员，禁止入内且报备校方主管部门或政府相关部门；另进入楼宇人员必须佩戴口罩，未佩戴口罩者禁止入内；
对于物业员工我们建立日报机制，每日汇报服务人员健康状况、现场消杀等情况，如遇突发事件立即报备；
3、学生返校后，学生返校、教师等工作人员复工，人员增加。特别是教学楼、图书馆、图书馆等人流量将大幅增加，人员密集。提前规划做好人员疏导、分流工作。除常规每日两次消毒外，走廊窗户全部开窗通风，每日中午视情况增加一次消毒，同时做好各项消杀记录并存档；每日对教学楼内开放的教室、自习室等公共教学区域地面使用浓度为250-500mg/L的含氯消毒液喷洒或擦拭消毒1-2次，并通风3次，每次不少于30分钟；提供内容物为浓度为250-500mg/L的含氯消毒液，供师生室内消毒使用；在管辖楼宇内均设置专门“口罩回收垃圾桶”定时消毒；每月进行最少一次消毒防疫知识培训，提高自我防护意识，掌握疫情防控、消毒通风等疫情防控知识。定期进行常态化防疫下的各项防疫工作探讨，各类档案规范存档。
三、扎实做好日常工作，妥善完成重点任务

2020年我们根据楼宇物业服务的特点，结合多年来物业服务工作的经验，将物业服务中日常保洁、设施维修、电梯维护等工作规范管理，使之标准化制度化，按照制定标准定期检查，以督促日常工作得以规范化完成。

在疫情稳定期间本中心配合学校教务处、医考中心等部门完成医师实训、英语四六级、二级建造师、博士生等大型考试十余次，接待考生上万人。我们按照管理制度，认真组织；严格按照考试要求，布置考场、清理卫生、防疫消杀以及后勤保障工作，在特殊时期安全完成了承考任务，充分展示了后勤人踏实认真的工作作风。

同时我们重点完成了学校资产处发起的固定资产清查，共理清本中心名下六千余条资产信息，分别进行了查找、核实，根据具体情况做了报废、移交、新资产入库等处理；根据后勤管理处工作安排，完成了2021年本部门预算申报，以及全处多部门预算汇总、申报工作；完成了第党支部义务劳动月活动方案的策划，配合实施。

提高廉洁从业意识，筑牢拒腐防变的思想道德基础

加强政治学习，提高政治站位的同时不忘从思想上建立廉政意识；严格执行工作程序，从细节上杜绝腐败源头，杜绝服务工作中的“吃拿卡要”

2020年本人认真学习“党的十九大五中全会”及“山东省全省中医药大会”会议精神，努力提高思想意识，重实际抓落实，通过实际工作提升广大师生的获得感幸福感，同时我深深地知道本部门工作还存在很多不足，在今后的工作中我们将进一步加强学习，认真找好工作定位，踏实为师生做好服务，将“小事不过夜，大事有回音，具体工作件件有落实”成为制度化。 

2020年是特殊的一年，我们经历了疫情的肆虐，经历了经济下滑，经历了世界局势的动荡不安，同时我们也感受到了祖国的强大，感受到了民族团结的力量。风雨交加不屈服、道路忐忑知奋进！2021年即将来临，愿我们一起迎着朝阳，静待春暖花开！                      
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